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                         บันทึกข้อความ
หน่วยกิจกรรม........................................................................................................................ที่………………………..……..  


 วันที่……......เดือน..................พ.ศ.................

เรื่อง    ขอยืมอุปกรณ์
เรียน   ……………………………………………………………………..……..


ด้วย(หน่วยกิจกรรม)......................................................................จะจัดโครงการกิจกรรม
(ชื่อโครงการ/กิจกรรม )...............................................................................................................

ในระหว่างวันที่...............................เวลา..........................น. ณ ...................................................

ในการนี้  ข้าพเจ้า ..................................................................... ตำแหน่ง ......................................คณะ.......................................... หมวด/หน่วยงาน/ศูนย์ ......................................โทร..................

 จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์ยืมอุปกรณ์จากหน่วยงานของท่าน  ดังรายการต่อไปนี้
1. ............................................................................. จำนวน.....................................

2. ..............................................................................จำนวน.....................................

โดยขอรับวัสดุ  อุปกรณ์ดังกล่าวในวันที่ ............................. เวลา ................................. 

ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะนำอุปกรณ์ที่ยืมมาส่งคืนให้กับทางศูนย์ส่งเสริมสมรรถภาพทางกายในสภาพที่เรียบร้อย  ภายในวันที่....................................... หากอุปกรณ์มีการชำรุด / สูญหาย หรือส่งคืนล่าช้า ข้าพเจ้ายินดีชดใช้ค่าซ่อมแซม ซื้อใหม่ให้ตามสภาพ ตามที่ทางศูนย์ฯจะเรียกร้องทุกกรณี
(ลงชื่อผู้ยืม) ................................................ 
          (ลงชื่อผู้คืน).................................................
  (.................................................)


    (.............................................)

        (ลงชื่อ)....................................................

            (นางสาวเบญจพร คำจันทร์)

  ตำแหน่งเจ้าหน้าที่ สำนักงาน(วิทยาศาสตร์การกีฬา
(ลงชื่อ)........................................................
            (อาจารย์วิเชียร หรรษานิมิตกุล)

ตำแหน่ง หัวหน้าศูนย์ส่งเสริมสมรรถภาพางกาย
