
หน่วยแผน งบประมาณและประกันคุณภาพ
ล าดับ จ านวน ค าช้ีแจงการขอจัดสรรครุภัณฑ์ แผนการจัดซ้ือ
ความ รายการครุภัณฑ์ คุณลักษณะเฉพาะ / หน่วย หน่วยนับ ราคา รวมเงิน วัตถุประสงค์ของการใช้การปฏิบัติงาน / รวมจ านวน  จ านวน ทดแทน จ านวน   / เบิกจ่าย
ส าคัญ คุณลักษณะมาตรฐาน (ท่ีขอ) ต่อหน่วย ( บาท ) เหตุผลความจ าเป็นเร่งด่วน ความต้องการ ท่ีมีอยู่เดิม (โปรดระบุเลข ท่ีต้องการ  ( ระบุเดือน

ท้ังส้ิน ครุภัณฑ์เดิม) เพ่ิมเติม ต.ค.64-ก.ย.65)

1 เคร่ืองคอมพิวเตอร์ - CPU :  Core i5  หรือสูงกว่า
- RAM : RAM 4 GB หรือสูงกว่า
- HDD : 500 GB  หรือสูงกว่า  
- Monitor : มากกว่าหรือเท่ากับ 18.5 น้ิว

1 เคร่ือง 25,000     25,000     - ด้วยเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีใช้งานในหน่วยแผน งบประมาณ
และประกันคุณภาพ มีอายุการใช้งานมานานกว่า 10 ปี  
(ได้รับบริจาคต้ังแต่ปี 2553)  ท าให้เสียบ่อย  และ
ประสิทธิภาพในการท างานลดลง  ซ่ึงมีผลกระทบต่อการ
ท างานท่ีเก่ียวเน่ืองกับการจัดท างบประมาณของโรงเรียน  
การจัดท าข้อมูลรายงานของโรงเรียนตามท่ีหน่วยงานภายใน
จุฬาฯ และภายนอกจุฬาฯ  ขอมา  จึงมีความจ าเป็นในการ
ขอรับการจัดสรรเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีมีคุณภาพได้มาตรฐาน
ไว้ใช้งานด้านงบประมาณ  การจัดท าข้อมูลรายงาน  การ
วิเคราะห์ข้อมูลต่าง ๆ

3 2 1
(49-7440-028-
0002-02-0002)

- ต.ค.64

2 ตู้เก็บเอกสารต้ังโต๊ะ - ท าจากวัสดุคุณภาพดี
- ตู้เก็บเอกสารแบบต้ังโต๊ะ
- สามารถใส่กระดาษขนาด  A4
- ช่องใส่เอกสารไม่ต่ ากว่า  5  ล้ินชัก

1 เคร่ือง 8,000       8,000       - ด้วยหน่วยแผน งบประมาณและประกันคุณภาพ มีการ
จัดเก็บข้อมูล  เพ่ือรวบรวม แล้วน ามาวิเคราะห์ พร้อมท้ัง
เผยแพร่  โดยในการด าเนินการน้ัน  จะต้องมีการจัดท า
แบบฟอร์มในการขอข้อมูลกับหน่วยงานต่าง ๆ  จึงมีความ
จ าเป็นต้องมีตู้เก็บเอกสารแบบต้ังโต๊ะไว้ใช้งาน  เพ่ือจัด
หมวดหมู่แบบฟอร์ม  และสะดวกต่อผู้รับบริการ

3 2 - 1 พ.ย.64

รวมท้ังส้ิน 33,000     บาท

ตัวอย่าง
แบบจัดท าค าขอต้ังงบประมาณ ปีงบประมาณ พ.ศ.2565 (1 ตุลาคม พ.ศ.2564 - 30 กันยายน พ.ศ.2565 )

แบบฟอร์มท่ี  1  หมวดค่าครุภัณฑ์



เครื่องคอมพิวเตอร ์
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตู้เก็บเอกสารตั้งโต๊ะ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตัวอย่าง
แบบจัดท าค าขอต้ังงบประมาณ   ปีงบประมาณ  พ.ศ.2565 แผ่นท่ี…1….

6  เดือนแรก  ( 1 ต.ค. 64 - 31 มี.ค. 65 ) แบบฟอร์มท่ี  2  รายการประจ า
(รายการอ่ืน ท่ีไม่ใช่วัสดุคงคลัง)

หน่วยแผน งบประมาณและประกันคุณภาพ
ระยะเวลาท่ีใช้ (ปีงบประมาณ พ.ศ.2565)

ล าดับท่ี กิจกรรม / รายการ ราคา/หน่วย งบประมาณท่ีขอ บุคลากร บุคลากร อ่ืน ๆ รวม งานบริหาร งานให้ งานการจัดการเรียนรู้ อ่ืน ๆ รวม

หน่วย ราคา/ จ านวน จ านวน สาย สาย นักเรียน (โปรดระบุ) จ านวน ภายใน บริการ กลุ่มสาระ กลุ่ม (โปรดระบุ) จ านวน

นับ หน่วย หน่วย เงิน วิชาการ ปฏิบัติการ หน่วย หน่วยงาน หน่วยงานอ่ืน การเรียนรู้ กิจกรรม หน่วย 64 64 64 65 65 65

รายการ -    -    
1 ดินสอด า 2 B โหล 36.00 1 36.00    1 1 1 1 1
2 ปล๊ักไฟต่อพวง อัน 129.00 1 129.00   1 1 1 1 1

-       -    -    
-       -    -    
-       -    -    
-       -    -    
-       -    -    
-       -    -    
-       -    -    
-       -    -    
-       -    -    
-       -    -    
-       -    -    
-       -    -    
-       -    -    
-       -    -    
-       -    -    
-       -    -    

ยอดรวมท้ังหมด 165.00 

ก.พ. มี.ค.

ผู้ใช้ / ผู้รับบริการ (ระบุจ านวนของผู้ท่ีใช้วัสดุ) งาน (ระบุจ านวนของงานท่ีใช้วัสดุ)

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค.



ตัวอย่าง
แบบจัดท าค าขอต้ังงบประมาณ   ปีงบประมาณ  พ.ศ.2565 แผ่นท่ี…1….

6  เดือนหลัง  ( 1 เม.ย. 65 - 30 ก.ย. 65 ) แบบฟอร์มท่ี  2  รายการประจ า
(รายการอ่ืน ท่ีไม่ใช่วัสดุคงคลัง)

หน่วยแผน งบประมาณและประกันคุณภาพ
ระยะเวลาท่ีใช้ (ปีงบประมาณ พ.ศ.2565)

ล าดับท่ี กิจกรรม / รายการ ราคา/หน่วย งบประมาณท่ีขอ บุคลากร บุคลากร อ่ืน ๆ รวม งานบริหาร งานให้ งานการจัดการเรียนรู้ อ่ืน ๆ รวม

หน่วย ราคา/ จ านวน จ านวน สาย สาย นักเรียน (โปรดระบุ) จ านวน ภายใน บริการ กลุ่มสาระ กลุ่ม (โปรดระบุ) จ านวน

นับ หน่วย หน่วย เงิน วิชาการ ปฏิบัติการ หน่วย หน่วยงาน หน่วยงานอ่ืน การเรียนรู้ กิจกรรม หน่วย 65 65 65 65 65 65

รายการ -   -    
1 อุปกรณ์ส ารองข้อมูล (Handdy Drive) อัน 250.00  2 500.00      1 1 2 2 2 2
2 เคร่ืองคิดเลข เคร่ือง 600.00  1 600.00      1 1 1 1 1

-          -   -    
-          -   -    
-          -   -    
-          -   -    
-          -   -    
-          -   -    
-          -   -    
-          -   -    
-          -   -    
-          -   -    
-          -   -    
-          -   -    
-          -   -    
-          -   -    
-          -   -    
-          -   -    

ยอดรวมท้ังหมด 1,100.00  

ส.ค. ก.ย.

ผู้ใช้ / ผู้รับบริการ (ระบุจ านวนของผู้ท่ีใช้วัสดุ) งาน (ระบุจ านวนของงานท่ีใช้วัสดุ)

เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค.



ตัวอย่าง
แบบจัดท าค าขอต้ังงบประมาณ   ปีงบประมาณ  พ.ศ.2565 แผ่นท่ี…1….

6  เดือนแรก  ( 1 ต.ค. 64 - 31 มี.ค. 65 ) แบบฟอร์มท่ี  3  รายการท่ีคาดว่าจะเกิดข้ึน
หน่วยแผน งบประมาณและประกันคุณภาพ

ท่ีมาของค่าใช้จ่ายท่ีคาดว่าจะเกิดข้ึน ผลท่ีอาจเกิดข้ึนถ้าไม่ได้รับงบประมาณ

ตามท่ีหน่วยแผน งบประมาณและประกันคุณภาพ  มีเคร่ืองถ่ายเอกสารไว้ใช้งาน ในการจัดท าเอกสารงบประมาณ เม่ือเคร่ืองถ่ายเอกสารช ารุด  จะไม่มีงบประมาณในการซ่อมแซมให้กลับมาใช้งานได้ปกติ

เอกสารยุทธศาสตร์  เอกสารแผนแม่บท  เอกสารผังแม่บท  เอกสารประกันคุณภาพ  และเอกสารอ่ืน ๆ

เพ่ือใช้ในการประชุมและเป็นเอกสารประกอบการพิจารณาของผู้บริหาร

ผู้ใช้ / ผู้รับบริการ ( ท าเคร่ืองหมาย / ) งาน ( ท าเคร่ืองหมาย / )

ล าดับ กิจกรรม / รายการ ราคา/หน่วย งบประมาณท่ีขอ บุคลากร บุคลากร อ่ืน ๆ งานบริหาร งานให้ งานการจัดการเรียนรู้ อ่ืน ๆ

ท่ี หน่วย ราคา/ จ านวน จ านวน สาย สาย นักเรียน (โปรดระบุ) ภายใน บริการ กลุ่มสาระ กลุ่ม (โปรดระบุ)

นับ หน่วย หน่วย เงิน วิชาการ ปฏิบัติการ หน่วยงาน หน่วยงานอ่ืน การเรียนรู้ กิจกรรม

1 ค่าซ่อมเคร่ืองถ่ายเอกสาร เคร่ือง 1,000.00  1 1,000.00   / / / /
-           
-           
-           
-           
-           
-           
-           
-           
-           

ยอดรวมท้ังหมด 1,000.00   



ตัวอย่าง
แบบจัดท าค าขอต้ังงบประมาณ   ปีงบประมาณ  พ.ศ.2565 แผ่นท่ี…1….

6  เดือนแรก  ( 1 ต.ค. 65 - 31 มี.ค. 65 ) แบบฟอร์มท่ี  3  รายการท่ีคาดว่าจะเกิดข้ึน
หน่วยแผน งบประมาณและประกันคุณภาพ

ท่ีมาของค่าใช้จ่ายท่ีคาดว่าจะเกิดข้ึน ผลท่ีอาจเกิดข้ึนถ้าไม่ได้รับงบประมาณ

ตามท่ีหน่วยแผน งบประมาณและประกันคุณภาพ มีครุภัณฑ์ รายการเคร่ืองโทรสาร ไว้ใช้ส าหรับการติดต่อ เม่ือเคร่ืองโทรสารช ารุด  จะไม่มีงบประมาณในการซ่อมแซมให้กลับมาใช้งานได้ปกติ

งานกับหน่วยงานภายใน  และภายนอก จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย

ผู้ใช้ / ผู้รับบริการ ( ท าเคร่ืองหมาย / ) งาน ( ท าเคร่ืองหมาย / )

ล าดับ กิจกรรม / รายการ ราคา/หน่วย งบประมาณท่ีขอ บุคลากร บุคลากร อ่ืน ๆ งานบริหาร งานให้ งานการจัดการเรียนรู้ อ่ืน ๆ

ท่ี หน่วย ราคา/ จ านวน จ านวน สาย สาย นักเรียน (โปรดระบุ) ภายใน บริการ กลุ่มสาระ กลุ่ม (โปรดระบุ)

นับ หน่วย หน่วย เงิน วิชาการ ปฏิบัติการ หน่วยงาน หน่วยงานอ่ืน การเรียนรู้ กิจกรรม

1 ค่าซ่อมโทรสาร เคร่ือง 1,000.00  1 1,000.00   / / / /
-          
-          
-          
-          
-          
-          
-          
-          
-          
-          
-          
-          

ยอดรวมท้ังหมด 1,000.00   


