
       
    หน่วยทะเบียนและประเมินผล 

  โรงเรียนสาธิตจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ฝ่ายมัธยม 
 

 

แบบค ำร้องขอลำพักกำรศึกษำ 
 

เรื่อง ขอลาพักการศึกษา  
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนสาธิตจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ฝา่ยมัธยม และรองคณบดีคณะครุศาสตร์ 
 
 ด้วยข้าพเจ้า ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.……………………………………………………………………...............เลขประจ าตวั…………………….. 
นักเรียนระดับชัน้ ม. ........…... /….......... กลุ่มวิชาเรียน…………………………………………………………………กลุ่มสี..................................... 
 

มีความประสงค์ขอลาพักการศึกษา      (   ) ภาคตน้        (   ) ภาคปลาย        ปีการศึกษา  ……………………………………... 
 

            เริ่มลำพัก  วันที่ …..….… เดือน ………..……..….. พ.ศ. …….……  ถึง  วันที…่……....เดือน ……….…..………พ.ศ. ….…….....   
 

ขอลาพักการศึกษาเนื่องจาก (โปรดระบุเหตุผล)…………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……..................................
ระหว่างลาพักการศึกษาข้าพเจ้าจะเข้าศึกษาที่โรงเรียน …………………………………………………..…….........ประเทศ….……………………….. 
  

            จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 
                 ขอแสดงความนับถือ 
 
             ลงชื่อ……………………………………………….………… ผู้ยื่นค ารอ้ง 
                       วันที…่………..เดือน…….……………...พ.ศ. ………….….. 

(   ) นักเรียนสอบเข้า        (   ) นักเรียนโครงการสวัสดิการ                  
(   ) นักเรียนโครงการสวัสดิการสงเคราะห ์   

 

1.  ควำมเห็นผู้ปกครอง  (ชื่อผู้ปกครองเขียนตัวบรรจง)         5. ควำมเห็นรักษำกำรรองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยวิชำกำร หลักสูตรและกำรสอน 
    เบอร์โทรศัพท์ ……………………………………………..……….….          …………………………………………………………………………………………..           
    ผู้ปกครอง   ลงนาม ……………………………………………….…         รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการฯ ลนาม ………………..........................    
    วันท่ี………..… เดือน ………………………พ.ศ. ……..…………..    วันท่ี………..… เดือน ………………………พ.ศ. ……..………….. 
2.  ควำมเห็นอำจำรย์ประจ ำชั้น ……………………………………      เสนอที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร……………………………………….. 
    อาจารย์ประจ าชั้น ลงนาม ………………………………………..       ลงนาม……………………………………………….......................................  
    วันท่ี………..… เดือน ………………………พ.ศ. ……..…………..  วันท่ี………..… เดือน ………………………พ.ศ. ……..………….. 
3.  ควำมเห็นอำจำรยแ์นะแนว …………………………..…………   6.  ควำมเห็นผู้อ ำนวยกำร และรองคณบดีคณะครุศำสตร์ 
    …………………………..……………………………………..…………..  ……………………………………………………………………….……................ 
    อาจารย์แนะแนว ลงนาม ………………………………………….         ผู้อ านวยการโรงเรยีนฯ  ลงนาม ……………………………….…………….   
    วันท่ี………..… เดือน ………………………พ.ศ. ……..…………..  วันท่ี………..… เดือน ………………………พ.ศ. ……..………….. 
4.  ควำมเห็นนำยทะเบียน ……………………………………………  7.  หน่วยกำรเงิน                                                                                            
    ……………………………………………………………………………….        (   )   ได้ช าระค่าบ ารุงการศึกษาเรียบร้อยแล้ว    
    นายทะเบียน ลงนาม ……………………………....................... (   )   ได้รับเงิน จ านวน.........................................บาท                 
    วันท่ี………..… เดือน ………………………พ.ศ. ……..…………..  เลขท่ีใบเสร็จ..................................... เล่มที่ ................................        
        การเงิน ลงนาม …………………………...……………………………………. 

วันท่ี………..… เดือน ………………………พ.ศ. ……..…………..                   
 
        
      หมำยเหตุ 1.  ค่าธรรมเนียมลาพักตลอดปีการศึกษา     20,000     บาท / ปี   ลาพักได้ระยะเวลาสูงสุด  1  ปี/ครั้ง 
        2.  ผู้ปกครองหรือผูไ้ดร้ับมอบหมาย  ต้องติดต่อท าเรื่องขอกลับเข้าช้ันเรียน  ก่อนครบก าหนดลาพักการศึกษา 
        3.  กรณีต้องกำรลำพักกำรศึกษำต่อในปีกำรศึกษำถัดไป  ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จก่อนครบก าหนดลาพักการศึกษา 
 

เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
  เอกสารยืนยันจากโรงเรียนที่จะเขา้ศึกษาต่อ 
  ส าเนาใบเสร็จช าระค่าเล่าเรียน / ค่าลาพัก  
  อื่นๆ ........................................................... 

ท - 1 

 ขั้นตอนกำรลำพักกำรศึกษำ  
    โปรดพลิกด้ำนหลัง  



 
 

         เอกสำรส ำคัญที่ต้องน ำมำประกอบกำรยื่นค ำร้อง ดังนี้ 
       

1. เอกสารยืนยันจากทางโรงเรียนที่จะเข้าศึกษาต่อ ซึ่งต้องตอบรับเข้าเป็นนักเรียนแล้ว พร้อมระบุชั้นเรียนทีเ่ข้าศึกษาต่อ 

2. โรงเรียนที่จะเข้าศึกษาต่อ ต้องระบุวันที่เริ่มเรียน และวันที่สิ้นสุดการเรียนด้วย 

3.    ส าเนาใบเสร็จช าระค่าเล่าเรียน (กรณีช าระค่าเทอมก่อนจะท าเรื่องลาพักการศึกษา) 
 

      ** หำกเอกสำรไม่ครบ จะถือว่ำกำรยื่นค ำร้องไม่สมบูรณ์และไม่รับพิจำรณำจนกว่ำเอกสำรจะครบถ้วน ** 

 

  ขั้นตอนกำรลำพักกำรศึกษำ   
 

กำรลำพักกำรศึกษำ ควรปฏิบัติดังนี้  
 

1. นักเรียนเขียนใบค าร้องที่หน่วยทะเบียนฯ  

1.1 ผู้ปกครองลงนามรับทราบ  พร้อมเบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ 

1.2 อาจารย์ประจ าชั้นลงความเห็น   

1.3 อาจารย์แนะแนวลงความเห็น  **(ส าคัญ)** 

2.  นักเรียนยื่นค าร้องที่หน่วยทะเบียนฯ เพ่ือด าเนินการขั้นต่อไป 

  ( การลงวันที่ในใบค าร้องลาพักการศึกษา จะต้องลงวันที่ยื่นเอกสารให้กับหน่วยทะเบียนและประเมินผล ) 

3.  รอเรื่องอนุมัติ หน่วยทะเบียนฯ เป็นผู้ติดต่อผู้ปกครองให้ด าเนินการช าระค่าธรรมเนียม  

4.  ค่าธรรมเนียมการลาพักการตลอดปีการศึกษา 20,000 บาท/ปี 

5.  ระยะเวลาการลาพักการศึกษา มีก าหนดการลาพักศึกษา ปีต่อปี เท่านั้น โดยจะสิ้นสุดปีการศึกษา 31 มีนาคม ของทุกปี  

6.  กรณีต้องการลาพักการศึกษาต่อในปีการศึกษาถัดไป ควรด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในเดือนเมษายนของทุกปี 

 
  
 หน้ำที่ของหน่วยทะเบียนฯ 
 
 

--> น าเสนอหัวหน้าหน่วยทะเบียนฯ ลงความเห็น   
        --> น าเสนอรองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ หลักสูตรและการสอน เพ่ือพิจารณา 

--> น าเอกสารเสนอในที่ประชุมคณะกรรมการวิชาการ เพ่ือพิจารณาและรับทราบ 
       --> น าเอกสารเสนอในที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร เพ่ือรับทราบ 
        --> น าเสนอผู้อ านวยการและรองคณะบดีคณะครุศาสตร์ เพ่ือลงนามอนุมัติ 
        --> หน่วยการเงินลงนามและลงเลขท่ีใบเสร็จ 

 


